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Vé viéc trién khai m§t s6 nhiém vu nhim ning cao chi s6 CCHC
naim 2018 cia huyén Khanh Son

Thuc hién quyét dinh s 261/Qb-UBND ngay 261/QD-UBND ngiy

i 01/2018 ciia UBND tinh Khanh Hoa vé cong b chi sb va xép hang CCHC nam

017. Uy ban nhéan dén huyén Khanh Son xay dung ké hoach trién khai mét sé

I. MUC PICH VA YEU CAU
1. Muc dich
‘J - Giao nhiém vu cu thé cho timg co quan, don vi trong qua trinh trién khai
th

Tm vu nham néng cao chi sb cai cach hanh chinh nim 2018 cu thé nhu sau:

¢ hién cic nhiém vu céi cach hanh chinh theo ké hoach cua tinh, huyén déng

tho[l phét huy nhitng mit dat duoc, kip thoi khic phuc nhimg han ché thiéu sét.

- Lam cho can b, cong chire, vién chirc ¢ chuyén bién manh vé nhén thirc
trach nhiém va tu gidc tich cuc thuc hién cac cong viéc trong linh vuc thuc hién

cac nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Gop phén ddy manh cai cach hanh chinh, cai thién chi sb cai cach hanh

chinh timg budc néng cao mirc 46 hai long ctia nguoi dan, t6 chirc va doanh nghiép
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Gén ket cdng tac cai cach hanh chinh cia cic co quan, don vi va UBND
cac x4, thi trin; ting cuong trach nhiém cia céc ca nhén, co quan, don vi va nguorl
dimg dau co quan hanh chinh nha nuéc cac cip trong viée trién khai nhiém vu cai
cach hanh chinh. Néng cao chét luong, hi€u qua cla céi cach hanh chinh dé phuc

vu cho muyc tiéu phat trién kinh té - xa hdi cia huyén.
2. Yéu ciu

i - Xac dinh r6 nhiém vu ting co quan, don vi, cong chirc, vién chirc trong,

trinh trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, thu tuc hanh

chmh.

hanh chinh nha nudc trén dia ban huyén.

hanh chinh cta co quan, don vi.

- Nang cao chit luong toan dién trién khai cai cach hanh chinh tai co quan

- Tang cudng cdng tac theo ddi, danh gia két qua thuc hién cai cach

II. NHIEM VU PHAN CONG CU THE CAC CO QUAN, PON VI

TAJEN KHAI THUC HIEN:
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1. Viin phong HDND&UBND huyén: Phéi hop véi céc co quan chuyén
mé#n c6 thyc hi¢én TTHC tham muu UBND huyén thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Vé Cai cich thii tuc hanh chinh

‘ - Trién khai thuc hién ddy du nhiém vy kidm soét thi tuc hanh chinh theo
Théng tir s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia Bd Tu phap. Tién hanh ra soat
cac danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién
thong thudc thdm quyén giai quyét cia UBND clp huyen va cong bd theo quy
dinh. D4i véi cac thi tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét cira lién th6ng cén
phéi hop chiit ché véi cac phong, ban chuyén mén thuéc UBND huyén trong xay
dung quy trinh thyc hién thi tuc hanh chinh, ¢3m béo x4c dinh r& trach nhiém cua
timg co quan, don vi va thdi gian trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Tiép nhan, xir Iy phan 4nh kién nghi cua cé nhan, tb chirc déi véi cac quy
dlrih hanh chinh va TTHC:

+ Cong khai dia chi tiép nhén, dudng déy nong, quy dinh quy trinh tiép nhén
xtr|ly phan 4nh, kién nghj ctia c4 nhan, t§ chic dbi véi cac quy dinh hanh chinh va
TTHC:

+ Niém yét noi dung huéng din ca nhan, t6 chirc thyc hién phan anh, kién
nghi v& quy dinh hanh chinh theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP:

+ Cong khai dudng diy néng theo Quyét dinh sb 14/2015/QD-UBND:

+ Thuc hién day da quy dinh ctia Chinh pht viéc t1ep nhéan phan anh, klen
g{Ll clia ¢4 nhan, tb chirc d6i véi thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét

+ Xt Iy tit ca phan anh, kién nghi clia c4 nhan, té chirc d6i véi céc quy dinh
hanh chinh, th tuc hanh chinh.

b) V& thwre hién co ché mot cira, mot cira lién thong

- Trién khai toan dién, hi¢u qua co ché mot cira, mot cira lién thong theo

Q yét dinh sb 14/2015/Q- -UBND ngay 30/6/2015 cia UBND tinh gan voi day

tin hoc héa, truc tuyén héa glao dich thu tyc hanh chinh & ca hai cap va céc

hnh vuc nganh doc nhu Chi cuc thué, Vin phong dang ky d4t dai chi nhanh Khénh

Son, phdi hop giai quyet hé so dién tir theo co ché mét cira lién thong gifra cac co

quan hanh chinh. Péng thoi tao lap co s¢ dit liu dé quan Iy, xtt Iy trén Phin mém
ot cira dién tir theo Chi thi s6 19/CT-UBND ngay 29/8/2016 ciia UBND tinh.

T - Hang thang thuc hién danh gia, nhan xét can bd, céng chirc, vién chic
tham gia trong quy trinh xt 1y hd so tha tuc hanh chinh trén phin mém mét cua
dlan tr. Viéc danh gid, nhén xét phai thuc hién dbi véi ca ho so giai quyét dung
han, trudc han va tré han. Pdng thoi cong khai hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
hang thang 1én cong théng tin dién tir va bio cdo cho UBND tinh.

- Tham muu cho UBND huyén thanh 1ap t6 c4p nhat co s& dir liéu cua huyén
d& (tién hanh cap nhat kip thoi, diy du thi tuc hanh chinh dugc tiép nhan va giai




quyét truc tuyén theo danh muc do UBND tinh céng bd trén Phin mém méot cira
dién tr, bdo dam viéc thuc hién cip nhat dugc thudng xuyén, lién tuc.

¢) Vé itng dung cong nghé thong tin

- Phéi hop v6i Phong Van héa-Thoéng tin trién khai toan dién, hiéu qua
Quyét dinh s 22/2017/Qb-UBND ngay 27/11/2017 clia UBND tinh Khéanh Hoa
be% hanh quy dinh trao dbi, luu trix, xr ly van ban dién tr trong hoat dong cia co
quan hanh chinh nha nuéc. dam bao viée thuc hién thong nhét, dong bd dbi véi cac
co quan, don vi, UBND céc x4, thi trn. Dong thoi tdng cuong sur dung ching thu
s6 d6i v6i lanh dao UBND huyén.

- Quan ly, thuc hién kiém so4t va van hanh hé thdng quén 1y chit lugng ISO
90?1 :2008 va cong thong tin dién tir cia UBND huyén c6 hiéu qua.

2. Phong N6i vu: Tham muu UBND huyén thuc hién cac nhiém vy sau
a) Vé chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh:

- Xay dung va thuc hién ké hoach CCHC va ké hoach tuyén truyén CCHC
clia huyén trong d6 xac dinh diy du nhiém vu CCHC trén cac linh vuc theo ké
hoach cua tinh

- Xay dung ké hoach kiém tra CCHC cua huyén. Béo céo két qua kiém tra
va chi dao khéc phuc sau khi kiém tra.

- Thyc hién ché d6 bao cao CCHC theo dinh ky.

- Kién toan, quy dinh churc trach nhiém vu can bo, td chic tham muu vé
CgHC ra soat, bd sung quy ché phan cong, phéi hop thuc hién céc nhiém vu

- T6 chirc tap huén nghiép vu CCHC

- Té chirc Hoi nghi téng két cong tic CCHC hang nim.

b) Cii cach t6 chirc b§ may:

- Tham dinh du thao Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han

va/co cdu td chirc ciia Phong chuyén mén truc thudc tham muu UBND huyén ban
hanh trong thdi han 15 ngay sau khi dugc UBND tinh huéng dan.

- Chu dong xay du'ng quy ché 1am viéc ctia UBND huyén phti hop véi quy
dinh cua phap luét; c6 ndi dung quy dinh cu thé nhiém vu va cong tac phdi hop
giTa cac Phong chuyén mén, don vi su nghié€p sau khi dugc kién toan, tb chirc lai.

- Hoan thién ban mo ta vi tri viéc 1am va khung nang luc sau khi D€ &n vi tri
viéc lam dugc phé duyét. Chli dong di€u chinh, bo sung, dé€ xuét vi tri viéc lam sau
khi dugc bo sung chirc ndng, nhiém vu

- Ra soat, bao cdo va dé xuat phuong an phan cap, Uy quyén quan ly nha
nudce d6i voi nganh, linh vuc

A by A ‘ A ~ r A A ” s A
¢) Xay dwng va nang cao chat lwgng doi ngii can bg, cong chirc, vien
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chL’c:

- Tuyén dung, str dung va quan ly cong chire, vién churc:
+ Thyc hién céc quy dinh vé tuyén dung c6ng chirc, vién chirc

+ Thyuc hién bd tri cong chic theo ding quy dinh cua vi tri viéc lam va
ngach cong chirc.

+ 100% co quan, don vi truc thuc di thuc hién co ciu cong chirc theo vi tri
vigéc lam dugc phé duyét

+ C6 tidu chi cu thé trong viéc thuc hién danh gia can bo, cong chirc, vién
chtrc trén co s& két qua thuc hién nhiém vu duoc giao theo chuc danh, vi tri viéc

1
T + Ty 1€ 100% céan b9, cong chirc, vién chic duge dio tao, boi dudng chuyén
mén, nghiép vu trong nam theo ké hoach ctia huyén.

a‘L + Theo d&i, danh gia két qua, hidu qua sau dao tao, bdi dudng khi c6 van
ban huéng dan cia S& Ndi vu.

+ Thuong xuyen cdp nhat dit liéu thong tin can bd, cdng chirc, vién chirc
treF phan mém quan 1y can bd, cong chirc.

- X4y dung va thyc hién quy tic émg xir cia can bd, cong chirc, vién chirc

- Tham muu UBND huyén ban hanh ké hoach, t§ chirc thyc hién ding quy
dinh va bao cao day da kip thoi vé chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi cong chir,
vién chirc khong giir chirc vu 1anh dao, quan ly.

- 100% cén by, cong chirc ngudi lao déng chip hanh ky cuong hanh chinh,
ky'luét cong vu.

3. Ph(‘mg’Tu' ph:a’lp: Tham muu UBND huyén thyc hién t8t cac nhiém vy vé
Cai cach thé ché, cu thé nhu sau:

- Ban hanh kip thoi cac vin ban quy pham phap luat (QPPL) theo phan cép

- Ra soét, hé théng héa van ban QPPL véi cac ndi dung:

+ Xay dung ké hoach ra soat, hé théng hoa vin ban QPPL & dia phuong ban
héTh trude ngay 01/3 cia nam ké hoach

+ Béo cdo két qua thuc hién ké hoach ra so4t, hé thdng héa vin ban QPPL &
dia phuong

+ Xir 1y hodc kién nghi sira d6i, xir Iy d6i vé6i cac vin ban QPPL khong phu
he
- Kiém tra vin ban QPPL véi cic ndi dung sau:

+ X4y dung ké hoach kiém tra vin ban QPPL & dia phuong ban hanh truéce
ngay 01/3 ctia ndm ké hoach

+ Béo céo két qua thyuc hién ké hoach kiém tra vin ban QPPL




+ Xur ly kip thoi céc van ban trai phap luét theo quy dinh

- Tham muu xay dung ké hoach theo d&i thi hanh phép lujt va thuc hién day
du viéc bao céo theo quy dinh.

- T chirc cac hoat dong thugc pham vi chtrc trach, nhiém vu lién quan dén
CCHC: Hbi thao, dbi thoai véi td chiic, cdng déan trong viéc phd b1en cac quy dinh
glab duc phép luat hodc thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé thii tuc hanh

chlrh
4. Phong Tai chinh- Ké hoach: Tham muu UBND huyén thuc hién cac
nhl‘em vu vé Cai céch tai chinh cong:

- Chép hanh quy dinh cia phap lujt vé& quéan 1y, st dung ngan sach

- Thyc hién cong khai ngan s4ch dinh ky va chip hanh ddy du cac quy dinh
vé Fuan ly ngén sach

- Pam bao viéc tiét kiém kinh phi dbi v6i cac co quan hanh chinh dat tir
10% trg 1én.

S. Phong Vian héa va Théng tin: Tham muu cho UBND huyén thuc hién
céc[ nhiém vu sau:
- Phéi hop véi Vian phong HDND va UBND huyén tham muu td chirc tap

huan cho céc co quan, don vi, UBND céc x3 thi trdn trong viéc Uing dung cong
nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nude.

l - Tién hanh huéng dan cai dit chimg thu s& ca nhan dbi véi 1anh dao céc co
quan, don vi, UBND cac x4 thi tran trén dia ban huyén, dam bao viéc sir dung diy
dufhu ky s co quan va lanh dao co quan trén van ban dién tir do co quan, don vi
phat hanh.

- Bam bao trén 80% can b, cong chirc, vién chie st dung thu dién tir cong
vu trén tong sb tai khoan duoc cép.

- Thuc hién ra soét, d& nghj cip mai, thu hdi, thay dbi théng tin chimg thu s6
6. Cac co quan chuyén mon, don vi thugc UBND huyén, UBND cac x4,
thi tran:

- Giai quyét thu tyc hanh chinh phai nhanh chéng kip thoi ding theo thoi
gia‘n quy dinh khong dé trudong hop ho so tré hen, ton dong anh hudng dén két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh cta huyén.

‘ - Cha dong xay dung chuong trinh, ké hoach, bién phéap td chirc thuc hién
cac nhiém vu cai cach hanh chinh theo chirc nang, nhiém vu dugc phén cong va
?em vu duoc giao trong cac ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cia UBND
én trén cac linh vuc quan ly nha nudc cua cac co quan, don vi, dia phuong dam
i, phi hop v6i muc tidu va ndi dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2018 cia
ND huyén.

- Chi d6ng ra soat va du thao quyét dinh quy dinh chic ndng, nhiém vu,
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quyén han va co ciu t§ chirc cta co quan, don vi trong thoi gian 15 ngay sau khi
durc UBND tinh huéng dan.

Chu dong xay dung quy ché 1am viéc clia co quan, don vi phu hgp véi quy
dinh cda phép luét; c6 ndi dung quy dinh cu thé nhiém vu va cong tac phéi hop
gilla cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép sau khi duogc kién toan, td chuc lai.

- Ban hanh hodc trinh co quan c6 thdm quyén ban hanh quy ché phdi hop déi
V(’T cac linh vic c6 sy tham gia quan ly lién nganh.

- Chu ddng ra soat tham muu UBND huyén béo cdo UBND tinh xtra Iy céc
vuéng méc, chong chéo vé chirc nang, nhiém vu trén céc linh vuc quan ly.

III. CHE PQ THONG TIN BAO CAO:

1. Ngoai viéc bdo c4o tinh hinh, két qua thuc hién cong téc cai cach hanh
chinh dinh ky; Cac Phong: Néi vy, Tai chinh-Ké hoach, Tu phép, Vin hoa-Thong
tin, Van phong HDND&UBND huyén béo c4o tinh hinh, két qua thuc hién céc ndi
dung cdng viéc cai cach hanh chinh dugc phén cong néu trén giri vé Phong Noi vy
t(::?g hop, tham muu UBND huyén béo cdo S& No6i vu va UBND tinh Khanh Hoa.

2. Phong Noi vu ¢6 trach nhiém theo di, dén dbc, kiém tra qua trinh thuc
hién, béo cio két qua cho UBND huyén, dong thoi glri danh sach céc co quan, don
ijBND cac x4, thj trdn khéng thuc hién 48 UBND huyén xem xét trach nhiém,
lam co s& thuc hién nhdn xét, danh gia can bo, cong chirc binh xét thi dua don vj
cudi ndm 2018.

Pé nghj céc co quan, don vi va UBND cic x4, thi trdn thyuc hién tdt noi dung

tai ké hoach nay./.{f_
NLi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- S&'Noi vu KH (biét); s
- Céc co quan, don vi thue huyénfvap7); —_ CHUTICH
- UBND céc x4, thi trénf VB5T); Zon SON
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